BizniSOFT v 9.0 Mart 2020.g.

OBRACUN ZARADA

| DEO — Obracun zarada za lica u radnom odnosu

Sifarnik banaka-kreditora

Prvi korak u obracunu zarada je popunjavanje Sifarnika banaka-kreditora, koji se nalazi u delu Opste
tabele podsistema.

U sifarnik banaka-kreditora unose se podaci o bankama preko kojih se isplacuju zarade zaposlenih,
podaci o kreditorima, kojima zaposleni koji imaju kredite otplaéuju iz zarada, podaci o osiguravajuéim
zavodima kojima se upladuje dobrovoljno osiguranje.

Unosenje naziva banaka-kreditora je preduslov za rad korisnika u ovom modulu.

Za svaku banku preko koje zaposleni prima zaradu se upisuju sledeéi podaci: Sifra (koju preporucujemo
da bude pocetna tri broja tekuceg banke) i naziv, dok posta, mesto, ulica i broj i tekuci — Ziro racun
banke, model i poziv na broj odobrenja se ne upisuju. Za kreditora, odnosno lica ili firme kojima se
uplacuju obustave, krediti, dobrovoljna dodatna osiguranja se upisuju svi podaci osim poziva na broj,
jer ¢e on biti upisan u Sifarniku obustava. U ovaj Sifarnik podaci se unose klikom na dugme <F2>
IZMENE, zatim se klikne na dugme <F5> ili klikom na “+” u dnu ekrana za dodavanje novog reda i nakon
unosa odgovarajucih podataka tasterom <ENTER> se prede preko svih polja do narednog reda da bi se
uneti red upisao u tabelu.
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> Tabele poreza, doprinosa i vrst

Tabele poreza, doprinosa i vrsti pla¢anja i naknada
- Stope poreza i doprinosa po kategorijama

Otvorene su osnovne kategorije kao npr. Opsta kategorija za koju se placaju svi doprinosi i porez, zatim
kategorije sa olakSicama, kategorije za licnu zaradu preduzetnika, korisnik ima mogucnost da otvara
nove i menja postojeée. Svaka kategorija sadrZi stope poreza i doprinosa na teret radnika i na teret
poslodavca tako da se porezi i doprinosi raCunaju prema ovoj tabeli. Kategorija zaposlenog se upisuje
u tabeli Mati¢na knjiga radnika, $to je objasnjeno u pasusu mati¢na knjiga radnika ovog uputstva.
Funkcija ove tabele je da se kategorija zaposlenog poveZe sa Sifrom zaposlenog, i u skladu sa
parametrima iz te kategorije, program ¢e automatski obra¢unavati porez i doprinose za konkretnog
zaposlenog.

2V Opste tabele podsistema  A|[8ifra [ aziv banke / kreditora [Posta[Mesto |Uica ibroj | Tekuéi/ Fro raéun | Model|Poziv na broj
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OBRACUN ZARADA S8 | BIZNISOFT v9.0 |Stope poreza i doprinosa po kategorjama |
[> Opéte tabele podsistema | Opis kategorije | Porez | Oslobodjen? |PIO-R |zdravR  |Nezap.R |PIO-P | zdrav.P  |Nezap.-P |Sub.
&V Tabele poreza. donringsa ivrstipla 1|OPSTA KATEGORDIA 10,0000 N 14,0000 5,1500 0,7500/ 11,5000  5,1500|  0,0000)
W 2|Novozaposleni /1.9.04 - 1.1.05/ preko 50 godina starosti 10,0000 |N 14,0000 5,1500 0,7500 0,0000 0,0000] 0,0000
;Lf‘ AL e U " . 2 " 3|Novozaposleni /1.9.04 - 1.1.04/ preko 45 godina starosti 10,0000 N 14,0000 | 5,1500 0,7500| 2,4000 1,0300 0,0000
(3 Tabela za benificirani radni sta 4|Novozaposleni od 1.1.05 starij od 50 godona 10,0000 14,0000 5,1500 0,7500 0,000 0,000 0,0000]
:Q Specifikacija °bf‘5‘a"a za komore 5|Novozaposleni od 1.1.05 stariji od 45 godina 10,0000 D 14,0000 5,1500 0,7500 2,4000 1,0300|  0,0000]
#[ Specifikacija racuna za glavnu kn, 6| Ostali novozaposleni od 1.1.2005 10,0000D 14,0000/ 5,1500 0,7500 11,5000 5,1500 0,0000
P> Obrazac PPP-PD ; 7| Invalidna lica u preduzecima za radno osposobljavanje 0,0000|N 14,0000/ 5,1500 0,7500 11,500 51500 0,000
- Ostali paramett za obracin 8|Novozaposleni pripravnici mladi od 30 god. (21v - 45a/1) 10,0000D 14,0000 51500 0,7500 0,000/ 0,000  0,0000]
:E 1 Ma"ci‘a knjiga radnika 9| Ostali novozaposleni miadi od 30 god. (21g - 45a/2) 10,0000 D 14,0000 | 5,1500 0,7500 0,0000 0,0000 0,0000]
H :Ei Obrafun zarada n 10 |Novozaposlena invalidna lica (21d - 45a-3) 10,0000 14,0000 5,1500 0,7500 0,0000 0,0000 0,0000
{8 Obracun;zarade bez splatel NETD 11|Lica starosti od 30 do 45 god. (d.2.st. 1. Uredbe) 10,0000/N 14,0000 51500 0,750 11,5000] 5,150 0,000
@[ Obracun ostalih li¢nih primanja 12|Lica mlada od 30 ii starija od 45 god. (d@.2.st. 1. Uredbe) 10,0000 |N 14,0000/ 5,1500 0,7500/ 11,5000]  5,1500|  0,0000]
[> Isplata licu van radnog odnosa 13|Penzioner zasnovao radni odnos 10,0000|N 14,0000 5,1500 0,0000 11,5000|  5,1500|  0,0000
-l Izvestaji za period i po periodima 14 Litna zarada preduzetnika koji je osiguran po drugom osnovu 10,0000|N 25,5000 0,0000] 0,0000 0,0000 0,0000, 0,0000
[> Bolovanja na teret socijalnog osigurz 15 |Ligna zarada preduzetnika koji nije osiguran po drugom osnovu 10,0000 (N 25,5000 10,3000 0,7500 0,0000,  0,0000] 0,0000
B> P?J'edi"_aéné poreska ?rijaya v 16 | Viasnik koji nije u radnom odnosu i nije osiguran po drugom osnovu 0,0000|N 25,5000 10,3000 0,7500/ 0,000 0,000 0,000
< i > 17|Viasnik koji nije u radnom odnosu i osiguran je po drugom osnovu 10,0000 /N 25,5000 0,0000] 0,0000 0,0000  0,0000| 0,000
18 |Penzioner - sa obraunom zdravstvenog osiguranja 10,0000 |N 14,0000 | 5,1500 0,0000 11,5000‘ 5,1500 0,0000
2o, O AT JENE DOMKCOE 20 |Novozaposleni od 01.07.2014. refundacija 65% doprinosa i poreza 10,0000 /N 14,0000 5,1500 0,7500| 11,5000  5,1500]  0,0000]
[ oPST1 SIFARNICK 21|Novozaposleni od 01.07.2014. refundacija 70% doprinosa i poreza 10,0000 /N 14,0000 51500  0,7500 11,5000] 51500/  0,0000]
=5 FINANSIISKO POSLOVANJE 22 |Novozaposleni od 01.07.2014. refundacija 75% doprinosa i poreza 10,0000 |N 14,0000 | 5,1500 0,7500 11,5000 5,1500 0,0000|
i 23 Novozaposleni u mikro i malom pravnom licu refundacija 75% doprinosa 10,0000 N 14,0000 5,1500 0,7500 11,5000 5,1500 0,0000
-] ROBNO-TRGOVINA = = i i
= 24| Zarada sa olaksicom od 01.10.2018. (21 - 450) bez placanja PIO 0,0000D 0,0000 0,0000,  0,0000 0,0000|  0,0000/  0,0000]
{XPROIZVODNIA 25|Zarada sa olakicom od 01.10.2018. (21d - 450) sa placanjem PIO 0,0000D 14,0000 0,0000 0,0000 11,5000 0,0000]  0,0000
" FINANSIISKA OPERATIVA 26 Liéna zarada preduzetnika od 01.10.2018. (214 - 45g) bez pla¢anja PIO 0,0000D 0,0000 0,0000| 0,0000 0,0000]  0,0000]  0,0000
27 |Liéna zarada preduzetnika od 01.10.2018. (21d - 45g) sa placanjem PIO 0,0000/D 25,5000 0,0000 0,0000 0,0000(  0,0000]  0,0000
8. SERVIS LEOPRAVIE 28 Osnivad - subvendije po danu 21d Zakona i danu 45g Zakona o doprinosim 0,0000 |N 0,0000 0,0000 0,0000| 0,0000| 0,0000 0,0000
17| OBRACUN ZARADA 30 |Novozaposleni od 01.01.2020. (212 - 45d) osloboden PIO 100% i porez 70 10,0000|N 14,0000 5,1500 0,7500 11,5000 51500  0,0000
2} STALNA SREDSTVA T INVENTAR 51/Privremeni poslovi - nemaju drugo osiguranje 10,0000|N 14,0000 5,1500| 0,7500 11,5000 5,1500| 0,000
52 |Privremeni poslovi - imaju drugo osiguranje (penzioneri) 10,0000 |N 14,0000 | 0,0000 0,0000 11,5000 0,0000 0,0000
i UPRAVLIANJE KADROVIMA
2} ODNOSI SA KLIJENTIMA B

- Vrste pla¢anja zarade, naknada i dodataka

Sifarnik Vrste placanja zarada, naknada i dodataka predstavlja tabelu sa vrstama zarada i
odredenim parametrima koji su bitni za vrstu zarade i obra¢unavanje licnog dohotka. U ovoj tabeli
ako ima potrebe, moZe se otvoriti neka nova vrsta (Sifra) zarade. Za promenu podataka i unos
novog reda u tabelu treba kliknuti dugme <F2 — Izmene>. Klikom na “+” u donjem delu tabele
otvara se nov red. U polju Sifra unosi se Sifra zarade npr. Sifra - 100, opis — redovan rad. Kolona
OsnTab oznacava kojoj osnovnoj tabeli zarada pripada (1-redovan rad, 2-Bolovanje preko 30
dana, 3-Porodiljsko bolovanje). Kada se miSem pozicioniramo na ovo polje i klikne na taster ,+”,
nude se nazivi svih tabela i kojoj od njih ta vrsta zarade pripada. Kada se ovaj postupak primeni
na svakom plavi¢astom polju izbacuju se odredene opcije. Na primer, u koloni Satn. koja
predstavlja odabir nacina obracuna satnine, nude se slede¢e mogucénosti: K — po koeficijentu i
minimalnoj ceni rada, P — na osnovu proseka iz prethodnog perioda, N — ne racuna se — unose se
bruto ili neto iznosi. Korisnik za svako plavi¢asto polje na ovaj na¢in moze da izabere odredene
opcije. U tabeli se nalaze i odgovarajuéi racuni duguje i potrazuje za svaku vrstu zarade. Kada se
unesu ili promene potrebni podaci klikne se ha dugme OK/UPISI.

Bitno je usaglasiti konta za bolovanja u ovoj tabeli. U polju Rn.Dug. umesto 2282 upisati 2252 ili 2251.
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REDOVAN RAD ik z b 100,00 000 0001 |1 b b N b 4500
BOLOVANJE NA TERET POSLODAVCA P NN 000 6500 0001 |1 D N N b O 4500
102|GODISNIT ODMOR P N b 000 10000 0001 |1 D N N b O 4500
103|DRZAVN - VERSKI PRAZNIK ik N p 000 10000 o000t |1 b N N b ] 4500
Specifikacija obustava za komore | 104 /noénT RAD ik |z _|p 10000 o000 26001 |1 |p b N 4500
[ Specifikacija ratuna za glavnu kn, 105 |RED. RAD ZA VREME DRZAVNOG PRAZNIKA 1K z D 100,00 0,00/ 110,00{1 1 o D N D 5200 4500
> Obrazac PPP-PD . 106 NOGNI RAD U VREME DRZ. PRAZNIKA ik |z o 10000 000 126001 |1 |p o N |p (520 4500
> Ostall parametr! 23 obraciin 107|POVREDA NA RADU P N b 000 10000 o0t [t |p N N b O |s20  [4s00
=84 Matitna:knjigar radnika 108|PLACENO ODSUSTVO 1k N D 0,00 100,00 0,001 1 p N N D 0O [s200 4500
-y Obtunzarader 109|PREKOVREMENI RAD 1k [z D 100,00 0,00/ 26,001 1 p D b p 0O  [s200 4500
S Obrecun zarade bezisplate/ NETO 110|RAD U SMENAMA ik z b 100,00 000 26001 |1 D b N b O [s200 4500
[ Obracun ostalih linih primanja 111|BONUS NA OSNOVU POS. USPEHA ik [z |n 000 000 10002 |2 |N N N D O |s200  |4s00
[> Isplata licu van radnog odnosa 148 |AKONTACIJA ZARADE ik A 10000 o000 o000t |1 |p b N b O [s20 4500
il Lzvestaji za period i po periodima 150 REDOVAN RAD in_ z 10000 o000 o000t |1 |p b N b 500 |4500
1> Bolovanja na teret socijalnog osigure || 151 5ol ovANJE NA TERET POSLODAVCA in N o 0,00/ 100,00 0,001 1 p N N b O [s00 4500
B Pojediniacnia poreska prijava v || 152/Goprnat oomor in N o 000 10000 o0t [t |p N N b | O [s20  |4s00
< il > 180 | TOPLT OBROK iN NN 0,00 000 100002 |2 N N N b O [s20  |4500
181|REGRES ZA GODISNI ODMOR N NN 000 000 00002 |2 N N N b O [s20 4500
190 [KOREKCIJA ZARADE in_ z b 100,00 000 o000t |1 D b N b O [s20 4500
191|VAN RADA Nz N 100,00 000 o002 |2 N b N O |s200 4500
152 |KOREKCIJA BOLOVANJA PREKO 30 DANA 2N NN 000 10000 0003 |2 N N N b O 252 |45%
198 | AKONTACIJA ZARADE N A b 100,00 000 o000t |1 b b N b O |s20  |4s00
199 ISPLACENA AKONTACIIA in s N 10000 o000 o000t |1 |p b N |p O [s200 4500
200 |BOLOVANJE NA TERET ZDRAV. OSIGURAN] 2k B N 0,00 6500 0003 |1 N ) O 252|459
248 | AKONT. ZA BOLOVANJE PREKO 30 DANA 2k & |n 0,00 6500 00053 |1 N N N b O |252 |49
250 |BOLOVANJE NA TERET, ZDRAV.OSIGUR 2n B N 000 10000 00053 |1 N N N b O (252 |49
298| AKONT. ZA BOLOVANJE PREKO 30 DANA 2n A N 0,00 10000 0003 |1 N N N b O (252 |49
2991SPL. AKONT. ZA BOL. PREKO 30 DANA 2N s N 000 10000 0003 |1 N N N b O 252 |49
300|PORODILISKO BOLOVANIE 3k B N 000 10000 0003 |1 N N N D O |251 |49
301|NAKNADA ZBOG NEGE DETETA sk B N 000 10000 0003 |1 N N N D O |251  |4590
302|POSEBNA NEGA DETETA sk B n 000 10000 0003 |1 |N N N D O (2251|4540
348| AKONT. ZA POR. BOLOVANJE I SL. sk A N 000 10000 o003 [t [N N N b O |2251 |59
350|PORODILISKO BOLOVANIE s B N 0,00 10000 0003 |1 N N N b O |25 |49
i« < 1od39 F-svxER«E < )

- Tabela za beneficirani radni staz

Unose se procenti, uplatni ra¢un i konta za knjiZzenje beneficiranog radnog staza.

Tabela za obracun DODATNOG doprinosa za PIO za BENEFICIRANI RADNI STAZ [F

Sifra placanja: E

Uplatni Raun: |84l]—?21 215843-67
OK / Upisi Zatvori - Kraj

- Specifikacija obustava za komore

Procenat za 12/14 :

Unose se podaci od znacaja za obracun doprinosa komorama na procenat. Ne vaZi za komore koje se

mesecno placéaju.




- Specifikacija ra¢una za glavnu knjigu

Unose se konta za automatsko knjiZzenje naloga za glavnu knjigu. Bitno je uneti

ova konta pre samog
obracuna zarade.

BIZNISOFT v9.0 I Specifikaciia racuna za glavnu knjigu | EEE
0... | Naziv komore [RN.Por... |RN.Por... |RN.PIO... |[RN.PIO... |RN.PIO... [RN.PIO... |RN.ZDR...|RN.ZDR... |RN.ZDR...| RN.ZDR... [RN.NZP...| RN.NZP...|RN.NZP... [RN.NZP...|
1/REDOVAN RAD. . 5200 4510 5210 4530 5200 4520 5211 4531 5200 4521 5212 4532 5200 4522
2|BOLOVANJE PREKO 30 DANA 2252 14550 2252 4560 2252 4550 2252 4560 2252 4550 2252 4560 2252 14550
3/PORODILISKO BOLOVANJE 2251 4550 2251 4560 2251 4550 2251 4560 2251 4550 2251 4560 2251 4550

Matic¢na knjiga radnika

U sifarniku Maticna knjiga radnika unose se podaci o zaposlenima i sluzi kao osnova za obracun li¢nih
dohodaka, kako neto zarada tako i svih poreza i doprinosa iz zarada. Da bi se videle sve dostupne
kolone/dostupna polja u koja se unose podaci neophodno je prvo kliknuti na ikonu kao na slici:
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V Opste tabele podsistema (& |vrstalsprave | JIMBG | Prezime | 1me roditela | 1me
-|> Tabele poreza, doprinosa i vrsti g 0000011 - IMBG 1202983715309 | PETROVIC DUSAN PETAR
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Obracun zarade bez isplate NET(
Obracun ostalih li€nih primanja
Isplata licu van radnog odnosa
Izvestaji za period i po periodimg
Bolovanja na teret socijalnog osi
Pojedinacna poreska prijava
Obrasci za javna preduzeca
Obrazac M4 za zaposlene i vlasn
5 Kalkulator zarada

‘..@[Y Preuzimanje podataka iz prethod

< >

1.7 OMILIENE FUNKCIJE
|| oPSTI SIFARNICT

== FINANSIJSKO POSLOVANIE

i ROBNO-TRGOVINA
I PROIZVODNIA

> FINANSIISKA OPERATIVA

27 SERVIS I POPRAVKE

(27| OBRACUN ZARADA

{=} STALNA SREDSTVA I INVENTAR

7. UPRAVLJANJE KADROVIMA

2% ODNOSI SA KLIJENTIMA

lod2 » o ok — A ¢ B BE o B

5 SPECIFICNI PODSISTEMI
*%., ADMINISTRACDIA

ovska evidenciia f Pregled obracuna zarada | Ugovoreni iznosi zarade | obi

e = [ -
& F2 - IZMENE| F3 - PRIKAZI SVE “ PRETRAGA ( Ctrl+f), F1 - PO SIFRI, F7 - PO NAZIVU

599 - SR "TEST FIRMA" BEOGRAD bul.Kralja 101149299 290-1352-64 213123423

Da bi se uneli podaci o radnicima, klikne se na dugme <F5> &ime se otvara novi red. U polje Sifra unosi
se Sifra radnika, u polje Vrsta isprave unosi se podatak iz padajuceg menija, u polje JMBG unosi se
maticni broj radnika, tasterom <ENTER> prelazi se u naredno polje. Sledeci podatak koji se unosi je
prezime radnika, ime roditelja, ime zaposlenog. Kada dodemo do polja Status i kliknemo na taster +,
ili na padajucéi meni, otvara se spisak svih statusa zaposenih. Korisnik klikom bira status za odredenog
zaposlenog (npr. Rad na neodredeno vreme) i upisuje se oznaka statusa.

Slededi podaci koji se unose su Koeficijent (ako se zarade obracunavaju po koeficijentima, ako se ne
obracunavaju po koeficijentu onda ostavljate 0,0000), Pol, Datum rodenja, Mesto rodenja, Opstina
rodenja, Drzava rodenja, Posta, Mesto, Ulica i broj prebivalisSta zaposlenog, e-mail adresa zaposlenog
koja sluZi za slanje isplatnog listica na mail, Organizaciona jedinica (objekat firme) u kom radnik radi —
klikom na taster + otvara se spisak objekata i izabere odgovarajuéi objekat. U polje Opstina poreza
unosi se Sifra opstine prebivalista zaposlenog. Ako korisnik ne zna Sifru opstine treba da klikne na taster
+, otvara se polje za pretragu u kom se unosi deo naziva opstine. Klikne se na odgovarajuéu opstinu i
na <OK/Upisi> se ta opstina upisuje u mati¢nu knjigu. Postupak je isti i za polja Opstina PIO, zdravstvo
i nezaposlenost u kojima se unosi Sifra opstine sedista firme. Zatim se upisuju sledeéi podaci: Datum
zasnivanja radnog odnosa, Broj ugovora, Godine, Meseci i Dani radnog staZza pre zasnhivanja radnog
odnosa kod ovog poslodavca, Skolska sprema, Procenat minulog rada, Datum minulog rada, Nacin
isplate — klikom na taster + pojavljuju se 3 nacina isplate i korisnik bira odgovarajuci (tekudi racun,

5



gotovina, $tedna knjiZica), Sifra Banke — isto se klikom na taster + otvara polje za pretragu, unese se
deo naziva banke odakle se izabere trazena. Klikom na <OK/Upisi> Sifra banke se upisuje u tabelu.
Zatim se upisuje Broj tekuceg racuna, a u polju Racun ili PBR klikom na + bira se kako se na virmanu
upisuje broj tekucéeg racuna radnika (U rubriku racun/Poziv na broj odobrenja). Posle toga upisuje se
procenat od punog radnog vremena, da li radi kod drugog poslodavca. U polje 12/?? unosi se broj
priznatih meseci za 12 meseci rada — beneficirani radni staZ. Sledece polje koje se unosi je Kategorija
gde se klikom na taster + otvara tabela Stope poreza i doprinosa po kategorijama, selektuje se
kategorija kojoj pripada taj zaposleni (npr. 1. Opsta kategorija) i klikom na <Ok/Upisi> se povlaéi u
mati¢nu knjigu. U polju Sifra PP klikom na taster + bira se $ifra primaoca prihoda (zaposleni, osnivac,
penzioner itd). Ostala polja su Datum prestanka radnog odnosa, Osnov prestanka radnog odnosa.
Tasterom <ENTER> prelazi se u novi red da bi se uneti podaci o radniku upisali u tabelu. Zatim se prelazi
na deo Podaci o radniku, gde se unosi ugovoreni iznos zarade, obustave i ostali podaci.

Procenat minulog rada - Kada se unose podaci u BizniSoft mora se ru¢no izraCunati trenutni vazedi
procenat za radnika i taj procenat unosimo u program. Program ne rac¢una sam procenat na osnovu
datuma zaposlenja.

Datum minulog rada — Oznacava datum kada treba minuli rad da se uveca za 0,4 %. Kada ¢e radnik
napuniti narednu godinu staza da bi mu program uvedéao trenutni procenat.

Procenat minulog rada program uvecava kada korisnik klikne na opciju Ostali parametri za obracun —
AZuriranje procenta minulog rada. Klikne se na Racunaj i zatim na OK/Upisi pre svakog obracuna zarada.

BIZNISOFT v9.0 |Aiuriranje procenata minulog rada @EE
Sifra | Prezime i ime | Datum |Vazeci% MR | Novi % MB__»___‘\
1|ZIVANOVIC DUSAN 26.02.16 ‘ 0,0000 0,4000
2| ZIVANOVIC JOVANA 07.03.16 _ 0,0000 0,4000
1od2 » » M % [ B vy S
\Uvecati procenat za: ||0.4 i:ZaijuEnidatum: 31.12.17 | RaEuna] OK/Upisi Odustani
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OBRACUN ZARADA

H-[> Opéte tabele podsistema

[

&[> Tabele poreza, doprinosa i vrsti ff{"ooo T FEEES 1207983715309 PETROVIC = N~Pad naneodredeno’ 0,000 M -Mufki 03
[+ [> Obrazac PPP-PD

Bl 5 o

000002{1 - IMBG 12101984295098 MARKOVIC 5 N-Rad na neodredeno ' 0,0000 (M -Muski |0Z

-----D Obracun zarade bez isplate NET(
&Y Obragun ostalih liénih primanja
@[> Isplata licu van radnog odnosa
----- 3l Izvestaji za period i po periodimg
@[> Bolovanja na teret socijalnog osi
#-[> Pojedinaéna poreska prijava
- Obrasci za javna preduzeca

----- 3| Obrazac M4 za zaposlene i viasn
& Kalkulator zarada

&[4 Preuzimanje podataka iz prethod

M4 4 o]

!|’ Podaci o radniku ll! evide Pregled na zarada joreni iznosi zarade | Ob na rate | Obustave na procenat ]
le - IZMENE |§| - PRIKAZI SVE |  PRETRAGA (Ctrl+f), F1-PO SIFRI, F7 -PONAZIVU  ||PETROVIC PETAR  Jedinstvena Sifra zaposleno

—_——————

U delu Podaci o radniku izabere se odgovarajudi tab i unose se podaci od znacaja za obracun kao $to su iznos ugovorene
zarade i obustave na rate ili procenat.



6}
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> Opéte tabele podsistema

> Tabele poreza, doprinosa i vrsti
>» Obrazac PPP-PD

0o Qstali parametri

U a a

Obracun zarade bez isplate NET!
& Obracun ostalih liénih primanja
@[> Isplata licu van radnog odnosa

5 Izvestaji za period i po periodimg
> Bolovanja na teret socijalnog osi
[> Pojedinacna poreska prijava
> Obrasci za javna preduzeca

g Obrazac M4 za zaposlene i viasn

& Kalkulator zarada

&7 Preuzimanje podataka iz prethod

< >

1.7 OMILIENE FUNKCIJE
[] opSTI SIFARNICT

5 FINANSIISKO POSLOVANJE
i} ROBNO-TRGOVINA

{XPROIZVODNIA

Oznadi v | Sk Partneri (J Artikii | Q Pretraga

BIZNISOFT ¥9.0 [ Matiéna knjiga radnika X&)
Sffa  |Vrstalsprave | JMBG  |Prezime | Ime roditela  |Ime | status | Koeficiient | Pol | Dat.Rodj. |MestoRodj. |Mesto | Izuzmi ...
0000011 - IMBG 1202983715309 |PETROVIC DUSAN PETAR N-Rad na neodredeno v 0,0000 M -Muski |05.10.74  BEOGRAD BEOGRAD O
000002|1 - IMBG 2101984295098 | MARKOVIC LIUBISA MARKO N-Rad na neodredeno v 0,0000M-Muski |02.08.71  |BEOGRAD BEOGRAD ]
1od2 (¥ w# =2 &K x5 ; ]
: = n el
Podaci o radniku | Kadrovska evidencia | Pregled obracuna zarada ] Ugovoreni iznosi zarade l Obustave na rate | Obustave na procenat | Dobrovolino dodatno osi je | Vezni dok i XD i

Sifra Zap. | Prezime iime | 0d Datuma | Mes./Po Zasu | Bruto/Neto| Iznos |
00001 PETROVIE PETAR jo1.01.20 M B 50,000,00000
lod1 + = a ok« W

~Ostala licna primanja:

{} STALNA SREDSTVA I INVENTAR

5. UPRAVLJANIE KADROVIMA

4% ODNOSI SA KLIJENTIMA

(5> FINANSIISKA OPERATIVA Sifra| Opis licnog primanja | Datum ... |Iznos naknade| Vreme zmene | Operater
37" SERVIS I POPRAVKE 1|Naknada troskova prevoza u javnom saobracaju (4. 18. st|01.01.20 3.275,00117.03.20 10:41:48  ANA
|71 OBRACUN ZARADA

¢ lod1l + = a

#5 SPECIFICNI PODSISTEMI

*, ADMINISTRACDA

| leni: PETROVIC PETAR
[ F2 - IZMENE

Registar || Odustani || OK/Upisi [f

.
F5 - Novi slog |f
JL

F2 - 1IZMENE

v

[ F3 - PRIKAZI SVE 1 PRETRAGA ( Ctrl+f), F1-PO SIFRI, F7-PONAZIVU  ||PETROVIC PETAR Jedinstvena ifra zaposlenog / primac|| Citac LK || Pretraga || Stampa | OK/Upisi |
! I ! Sl | I8 I :

U Ugovorene iznose zarada unose se ugovoreni iznosi zarada bez minulog rada, bez toplog obroka i
regresa za sve radnike. Klikom na <F2 IZMENE>, pa zatim na <F5> otvara se novi red gde se u polje Od
datuma unosi datum od kog vaZzi ugovoreni iznos zarade sa napomenom da se uvek upisuje datum od
01. u mesecu i iznos koji vazi za ceo mesec. U polje Meseéno/Po €asu se unosi da li je ugovoreni iznos
zarade za mesec ili po ¢asu rada. U slede¢em polju Bruto/Neto stavlja se oznaka B ili N, tj. oznaka da li
je ugovoreni iznos bruto ili neto. U polju Iznos unosi se ugovoreni iznos, a u slu¢aju neto iznosa klikne
se na taster + i otvara se prozor u kom se nude opcije neto sa minulim radom i neto bez minulog rada.
U odgovaraju¢u — jednu od njih unosimo neto iznos zarade i kliknemo na <OK/Zatvori>. Enterom
prelazimo na slededi red i postupak je isti i za ostale zaposlene.

Pored ugovorenog iznosa zarada moZe se uneti i iznos za ostala licna primanja, npr za prevoz ako se

svakog meseca isplacuje isti iznos moZe se na zeleni + uneti iznos.

Obustava na procenat unosi se Sifra zaposlenog, oznaka N ili B tj. da li se odbija od bruto ili neto iznosa,
opis obustave, Sifra kreditora, procenat, partija — poziv na broj koji ée pisati na virmanu, datum od kada

pocinje obustava, datum do kada traje obustava, raun glavne knjige — konto na koji ¢e se knjiZiti

obustava.
Obustava na rate

koristi se za kredite. Podaci koji se unose su: Sifra zaposlenog, opis obustave, Sifra

kreditora, partija — poziv na broj koji ¢e pisati na virmanu, Sifra valute, kurs, procenat provizije, iznos

obustave, broj rata,

1. rata, ostale rate, poslednja rata, otplaéeniiznos, datum od kojeg pocinje obustava,

Koji deo? / $to se odnosi na deo zarade od kog se odbija kredit (ako se unese 0, odbijace se od svakog,
ukoliko se unese broj 1, odbijaée se od prvog dela). Da bi se obustavio iznos od zarade u sva tri polja za

rate mora biti upisan iznos.

U Dobrovoljno dodatno osiguranje unose se: Sifra zaposlenog, oznaka Z ili P tj. da li ide na teret
zaposlenog ili poslodavca, opis, Sifra kreditora, iznos, partija — poziv na broj koji ¢ée pisati na virmanu,
datum od, datum do, konta duguje i potraZzuje glavne knjige.



Ostali parametri za obracun

Sifarnik Ostali parametri za obracun obuhvata: Fond ¢asova po mesecima, Azuriranje procenata minulog rada,
Prosek zarada iz predhodne aplikacije.

Tabela Fond ¢asova po mesecima, koja sluZi za izracunavanje radnih ¢asova u toku jednog meseca je
popunjena do decembra 2030.godine. Ukoliko ima potrebe moze se ova tabela korigovati na F2-

Izmene.

Tasterom <F5> otvara se red u kom se u polje Godina unosi teku¢a godina, u polje Mesec redni broj

meseca za koji Zelimo da izraCunamo broj dana. Enterom prelazimo u sledeée polje Radnih dana koje

se automatski ispunjava i u polje ¢asova u kom se automatski racuna broj ¢asova u tom mesecu.
Tasterom <Enter> se prelazi u novi red i u njemu se upisuje godina i naredni mesec, i tako dok se ne

unese cela tekuéa godina.

BIZNISOFT v9.0 | Fond &asova po mesecima | XX
Godina | Mesec | Radnih dana | Casova | ~
2030 04 22| 176,00
2030 05| 23] 184,00|

2030 06| 20/ 160,00
2030, 07| 23| 184,00|
2030/ 08 2| 176,00/
2030 09| 21| 168,00
2030 10/ 23| 184,00
2030 11 21| 168,00
3. 1 2| 176,00 v
K 4 1480d 168 » » M - < K x
F2-IZMENE || DalijeSUBOTAradnidan? Mfi ViPreuzmi
(+ NE (" DA I © 8 o I E Lo

Kroz opciju AZuriranje procenta minulog rada proverava se da li je doSlo do promene — povedanja
procenta minulog rada nekog radnika. U polje Uveéati procenat unesemo iznos za koji uve¢avamo
minuli rad. Unosi se Zakljuéni datum i klikne se na Racunaj i pojavljuje se radnik ili radnici kojima se
minuli rad menja i uveéani procenat minulog rada. Klikom na dugme <OK/Upisi> pojavljuje se prozor
Promenjen procenat MR u mati¢noj knjizi radnika i potvrdimo sa OK. Time je u mati¢noj knjizi radnika
upisan nov % minulog rada i buduci datum promene procenta minulog rada. Kroz opciju Prosek zarada
iz predhodne aplikacije se unose bruto iznosi i fond ¢asova po mesecima iz predhodnog programa koji
sluZi za izraCunavanje proseka zarade zaposlenog ukoliko je na bolovanju ili godiSnjem odmoru.

EB BizniSOFT v9.0 - www.biznisoft.com
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OBRACUN ZARADA S8 | BIZNISOFT v9.0 I Prosek zarada iz prethodne aplikacije |

B> Opste tabele podsistgma - “||Godina _|Mesec |Sif zap | Zaposleni | 1znos | sati

& Tabels porazay doprinasa: s 2019 11 000001 PETROVIC PETAR ‘ 54.500,00| 168 |
&> Obrazac PPP-PD 3 2019 12 000001 |PETROVIC PETAR 55.000,00| 175
=~V Ostali parametri za obracun 2020 1 000001 |PETROVIC PETAR 55.500,00 184

i Prosek zarada iz prethodne
S TS &

..&[Y Fond ¢asova po mesecima
- > Y %

&y Obradun zarada
&% Obracun zarade bez isplate Nt
&[4 Obraéun ostalih liénih primanj
@[> Isplata licu van radnog odnosz




Obracun zarada

Kroz opciju Obracun zarada obracunavaju se zarade zaposlenih u bruto i neto iznosu i obrac¢unavaju se
porezidoprinosiiz zarada i na zarade. Sastoji se iz tri dela, deo gde se unose parametri vezani za mesec
za koji se vrsi obracun, deo gde se unose radnici za koje se vrsi obracun i deo u kojem su podaci za
svakog radnika posebno. lIzgled je prikazan na slici:

BIZNISOFT ¥9.0 [ Obracun zarada | XIFX]
Godina | Mesec | R.br. | Opis obracuna |Casova |Zarada-1 |Satnina-1 | Datum Val. |Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status |BO A

2019) 09|  1|SEPTEMBAR 2019 168,00 0,0000]  0,00000/23.12.19 35.036,24)  23.921,00] 341.725,00 5.872,00 5.872,00 Konfirmisan

2019 10|  1|OKTOBAR 2019 184,00 0,0000]  0,00000/16.01.20 42,963,42]  25.801,00 368.590,00 5.872,00 5.872,00 U obradi

2019 11|  1|NOVEMBAR 2019 168,00 0,0000(  0,00000/17.03.20 39.025,28|  25.801,00 368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2019 12| 1|DECEMBAR 2019 | 176,00 0,000  0,00000(17.03.20 | 40.99435  25.801,00)  368.530,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2020) 01  1[JANUAR 2020 184,00 0,0000 42,963,42]  25.801,00) 368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2020 T FEBRUAR 2020] ; v
KW« 100d10 » » » == ok < >

. = =1l = - m Al EEre |
Opis obracuna | OK / Primen || KONFIRMISI || Vrafi u obradu || Kopiraj iz obracuna || Nalog za GK || PrikaZi arhivu \} Arhivira
| | potest ‘

‘ ——
F6 - Novi (| F2-1zvENE |

Obragun zarada | Standardni nalog za obracun | Evidencia radnog vremena | Pregled obracuna | Obrasci / Virmani / Izvestaji | Knjizenja | Vezni dokumenti | Obavestenja

Sifra | Prezime i ime | Koefici... | B/N | Satnina |B/N |Pros.satnina|B/N |Pros.Sat.Z... |% Minul... | % Stim... |Dod.osig.R | Dod.Osig.P | Casova | Bruto | Neto
| 000001 PETROVIC PETAR 0,00000 B |  781,25000| B 396,55172. B 0,00000| 10,0000 0,0000 0,00 0,00 64,00 55.600,00 40
000002|MARKOVIC MARKO 0,0000 B | 0,00000 B | 579,26828) B 0,00000) 10,0000  0,0000 0,00] 0,00 80,00 50.250,00 36
lod2 » » i+ - e < >
|M) Svi statusi ‘ ‘[G) Bruto/C }‘O Neto/C .\[ Dat.valute ! Cena rada || OBRADI SVE | OBRISI SVE || Min.zarada ‘iBroj radnika: 1 od 2 ‘ Konfirmisan
i T = T i 1 il el : — s = =
| F5 - Novo zaglavlje || F8 - Obrac.i konf. } Porezii doprinosi || Obustave ||| Krediti |[ Korifirmisi [ Vrati zaglavlje || Obrii zaglavije
A 1 ! /! I
RBR | Sifra | Opis vrste placanja |B/N |Or...|Op... |Ops... | Mest... |Nosio... |Casova |Po casu | Osn.Bruto |Osn.Neto | % Stim... |
1 100 [REDOVAN RAD B 11] 020 022 000001 001001 64,00 781,25000) 50.000,00 0,00 0,0000|
2| 130 TOPLI OBROK B 11 020 022| 000001 001001 0,00 0,00000 400,00 0,00 0,0000
3 181 REGRES ZA GODISNI ODMOR B 11| 020 022/ 000001 001001 0,00 0,00000 200,00 0,00 0,0000
M« 4« 30d3 b + - oK K W
; ki ‘ Stampaj  ||Sifra zaposlenog - "+" Pretraga maticnih podataka ‘nD Prikaz knjizenja || Konfirmisi sve } Vratisve | Ponisti
! I | | | I

Da bi se izracunale zarade zaposlenih prvo je potrebno uneti mesec za koji se obracunava. Da bi se
otvorio novi obracun treba kliknuti na <F2 — IZMENE>, kliknuti na taster F6 za otvaranje novog reda u
koji se unose slede¢i podaci: Godina, Mesec, Redni broj, Opis obra¢una npr. Februar 2020., Casova,
Zarada 1 i Satnina 1 (koje se unose samo ako se obracun zarada radi po koeficijentima), Datum valute,
Minimalna zarada, Minimalna osnovica, Maksimalna osnovica, Neop. Dop.R i Neop. Dop.P (unose se
neoporezivi iznosi dobrovoljnog dodatnog osiguranja). Polja Minimalna zarada, Minimalna osnovica,
Maksimalna osnovica, Neop. Dop.R i Neop. Dop.P program automatski preuzima azurne podatke sa
nasSeg sajta ukoliko imate internet na racunaru. Zatim se dalje unose podaci: Princip obracuna (da li je
neto ili bruto princip), Neoporezivi iznos zarade (koji se takode preuzima sa naseg sajta), Preciznost
obracuna (zaokruzZen na dinar ili sa parama), zatim cekira se da li se obracunavaju obustave i bira se
redosled obracuna.

Prelazi se na srednji deo ekrana u kojem se prvo popunjava Standardni nalog za obracun.

Standardni nalog se koristi kada svi radnici jedne firme primaju iste vrste zarade (npr. Redovan rad,
Topli obrok i Regres). Prvo se klikne na <F2 IZMENE>, pa zatim u polju Sifra pritisnemo taster + kako bi
se otvorila tabela sa vrstama zarada, zatim kliknemo na prvu — 100 Redovan rad, pa na dugme
<Ok/Upisi/Kraj> i time se upisuje u tabelu. Zatim u polje Casova unesemo broj ¢asova u tom mesecu,
Enterom prelazimo preko polja Bruto i Neto iznos koja ostaju prazna i prelazimo u sledeci red gde opet
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u polju Sifra pritiskom na taster + biramo odgovarajucu zaradu, npr. 180 - topli obrok, povu¢emo je u
tabelu i unesemo ili bruto ili neto iznos toplog obroka.

BIZNISOFT v9,._0_'| Obracun zarada I

Godina | Mesec |R.br. | Opis obracuna |Casova | Zarada-1 |Satnina-1 | Datum Val. | M
2019| 09|  1|SEPTEMBAR 2019 | 168,00/  0,0000  0,00000(23.12.19 |
201y o0 LOKIORAR 2019 | 18400 00000  0,00000 16.01.20
01| 11  1NOVEMBAR 2019 258,00 0,000/ 0,00000|17.03.20
2013) 12|  1|DECEMBAR 2019 | 176,00 0,000  0,00000|17.03.20
2020) 01|  1/JANUAR 2020 | 184,00/  0,0000,  0,00000|12.03.20
2020 02 1[FEBRUAR 2020 |=e000)  0:0000{  00000{17:03.20

M« 4 100d10 » » wi - X B xS <

F6 - Novi | [¥] F2 -IZMENE } Opis obracuna OK / Primeni || KONFIRMIST || Vrat

Obracun zarada I Standardni nalog za obracun | Evidencija radnog vremena | Pregled obracuna f Obrasdi / Virt

180 | TOPLI OBROK 0,00| 1.000,00 0,00|

181|REGRES ZA GODISNI ODMOR 0,00 500,00 0:00

Na kraju se obra¢unava zarada na F5 — Novo zaglavlje, gde se unosi jedan po jedan radnik ili na dugme
Obradi sve, gde program automatski unosi sve radnike i za njih obra¢unava porez i doprinose. Ako je
formiran Standarni nalog za obrac¢un donji deo zaglavlja ¢e se ispuniti sam sa svim vrstama zarada koje
smo uneli, bruto ili neto iznosima, ¢asovima rada.

Ako nije formiran Standardni nalog za obracun, onda u polju Sifra u donjem delu ekrana kliknemo na
taster ,+“ ¢ime nam se otvara tabela sa vrstama zarada i tu se vidi Sifra traZzene vrste zarade koja se
posle unese u polje Sifra stavke obracuna. Automatski se ispunjava sledece polje Opis. Unose se broj
¢asova, i bruto iznos u polje Osn.Bruto ili Neto iznos u polje Osn. Neto i prede u novi red. Kada donje
zaglavlje ispunimo odgovarajué¢im vrstama zarada, klikne se na dugme <Porezi i doprinosi> gde se
otvara tabela Obracuna poreza i doprinosa. Klikne se na dugme <OK/Upisi> i otvara se prozor
Obracunat porez i doprinosi i pritisne se OK. Ako je polje Krediti u sredistu forme dostupno tj. postoji
mogucnost klika na to polje, to znadi da taj zaposleni ima kredit ili neku obustavu. Klikom na polje
Kredit, otvara se odgovarajuci kredit ili obustava za tog radnika, klikom na polje Ok/Upisi preuzme se
u obracun. Zatim se klikne na dugme <Konfirmisi>, potvrdi se konfirmacija obracuna i klikne se na OK.
Za sledeceg zaposlenog klikne se na <F5 Novo zaglavlje>, otvara se novi red i postupak obracuna zarade
je isti. Kada se urade i konfirmiSu svi obracuni za zaposlene potrebno je konfirmisati ceo obracun u
prvom delu ekrana, izabere se obracun koji treba da se konfirmise, klikne se na dugme <Konfirmisi>
javlja se sistemska poruka “Potvrdite konfirmisanje svih nekonfirmisanih radnika” i potvrdi se
konfirmacija. Klikom na dugme Nalog za G.K. formira se nalog za glavnu knjigu i knjiZi se u finansijskom.
Nakon predaje svih propisanih izvestaja nadleznim organima vrsi se Arhiviranje obracuna. Obracun
zarada prikazan je na slici.
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BizniSOFT v9.0 - www.biznisoft.com

- El X
[Q 2020 = | ol Stampaj | B | Period ~ 01.01.20 +|17.03.20 [ |[~Prikaz~ 3} Kontakt | 11/ Preuzmi Oznad - | &b Partneri () Artikii | Q Pretraga
OBRACUN ZARADA |
[#-[> Opéte tabele podsistema S . =
bel dooti P " R.br. Io_gs obraéuna Casova |Zarada-1 [Satnina-1 |Datum Val. |Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status  |BO
&-B> TZ ele poreza, doprinosa i vrsti § 1|SEPTEMBAR 2019 168,00 0,000  0,00000/23.12.19 35.036,24)  23.921,00| 341.725,00 5.872,00, 5.872, i
&-p> 0 ral;ac PREED — 2019 10 1|okTOBAR 2019 184,00 0,0000  0,00000)16.01.20 42.963,42]  25.801,00| 368.590,00 5.872,00) 5.872,00 U obradi
s Ostall pa':metn zda T( asun 2019 1] 1|NOVEMBAR 2019 168,00 0,00000  0,0000017.03.20 39.02528|  25.801,00| 368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi
80 :)":“cf'a ]'9‘; mcnka 2019 12| 1|DECEMBAR 2019 176,00 0,0000)  0,00000)17.03.20 40.994,35|  25.801,00| 368.590,00 5.984,00 5.984,00|U obradi
o0 Ob'af”" Zmda bez ispiate neTdl 222001l iawar 2020 184,00 0,0000]  0,00000/12.03.20 42.963,42]  25.801,00 368.590,00 5.984,00 5.984,00|U obradi
LT ODFECUN ZRrRce DEZ IR L 2020 02 1|FEBRUAR 2020 160,00 0,0000)  0,00000)17.03.20 37.0%,21  25.801,00, 368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi %
& Obracun ostalih liénih primanja = .
MEHE 100d10 » » v + BE v xBE * B % 8
3] L> Isplata licu van radnog odnosa : - - ‘ ~
" Izvesta]l za period i po penodlmiﬁ F6 - Novi “ F2 - IZMENE “ Opis obracuna “;OK/ PrimeninONFlRMBl :“ Vrati u cbradu “ Kopiraj iz obracuna _u Nalog za GK: “ PrikaZi arhivu M Arhiviraj obracun
@ \ja na teret socijalnog osi
@[> Pojedina¢na poreska prijava | Obracu \
&> Obrasiza javna preduzea Sfra | Prezime iime Koefici... B/N_|Satnina___|B/N_|Pros.satnina | B/N | Pros.Sat.Z... | % Minul... | % Stm... | Dod.0sg.R | Dod.Osig Neto
~1 Obrazac M4 za zaposlene i viasni | “o0091 [pETROVIE PETAR 0,0000 8 781,25000, B | 396,55172 B 0,00000 10,0000 0,000 0,00 0,00 0
_E' Kalkulator zarada 000002|MARKOVIC MARKO 0,0000, B 0,00000 B 579,26829| B 0,00000] 10,0000 0,000 0,00 0,00 36,
-8 Preuzima'\je deataka iz prethod [ . FEE——— T = - == == = = ]
< >
¢ OMILIENE FUNKCIJE
Jl, opsm Sranmict
7 W 4 1od2 BIMBE R xER < | — >
[} ROBNO-TRGOVINA 08RADI SVE | 0BR13T SVE || Min.zarada |Broj radnika: 1 od 2 Konfirmisan
gpnouvonnu —_— T =
2.8 | 5 |l Gbrisi zaglavije
| - FINANSTISKA OPERATIVA
32 SERVIS 1 POPRAVKE |ReR |Sifra_ | Opis viste placanja IEL, |or...[0p... | i
e 1] 100[REDOVANRAD B | 11 o020 ozzj 000001\ 001001 64,00 781,25000] 50, ooooo_ 0,00/ o,oooo
Bigesatumzacans 2| 180[TOPLI OBROK B | 11 020 022 000001 001001 0,00 000000 400,00 0,00 0,000
(o} STALNA SREDSTVA I INVENTAR f¥4 REGRES 2A GODISNI ODMOR 8 020, 022 000001 00100 0,00 0,00000 00,00 0,00  0,0000
i UPRAVLIANJE KADROVIMA
2% ODNOSI SA KLIJENTIMA
i SPECIFICNI PODSISTEMI
%} N4 30d3 » » i # — & v x &K% E
ADMINISTRACDA 4 X
» ||| Gbrisi stavku “ Stampaj ‘Hém zaposlenog - "+" Pretraga mati¢nih podataka “D Prikaz knjizenja u Konfirmigi sve M Vrati sve “ Ponisti

OBRAZAC PPP-PD — FORMIRANIE | 1ZVOZ XML FAILA IZ BIZNISOFTA

Za formiranje xml fajla zarada i naknada koristi se funkcija Obrasci/Virmani/lzvestaji, pa opcija
Obrazac PPP-PD, klikom na dugme Formiraj automatski ce se ispisati redovi na ekranu sa Siframa
zaposlenih, Siframa vrsti prihoda i ostalim neophodnim poljima.

Godina |Mesec |R.br. Casova |Zarada-1 |Satnina-1 |Datum Val.|Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status

2013 03 1|SEPTEMBAR 2019 168,00 0,0000 0,0000023.12.19 35.036,24 23.921,00|  341.725,00 5.872,00 5.872,00 Konfirmisan

2019 10 1/OKTOBAR 2019 184,00 0,0000 0,00000/16.01.20 42.963,42 25.801,00  368.590,00 5.872,00 5.872,00 |U obradi

2019 11 1/NOVEMBAR 2019 168,00 0,0000 0,00000/17.03.20 39.025,28 25.801,00  368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2019 12 1/DECEMBAR 2019 176,00 0,0000 0,00000|17.03.20 40.994,35 25.801,00  368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2020 01 1/JANUAR 2020 184,00 0,0000 0,00000|12.03.20 42.963,42 25.801,00  368.590,00 5.984,00 5.984,00 |U obradi

2020 02 1/FEBRUAR 2020 160,00 0,0000 0,0000017.03.20 37.056,21 25.801,00| 368.590,00 5.984,00 5.984,00 |U obradi v
WS ¥ 100d10 » » » + =& v x A K *F < >
| F6 - Novi ||[] F2 - IZMENE Opis obracuna /0K / Primeni|| KONFIRMISI || Vrati u obradu Kopiraj iz obracuna | lialog za GK || PrikaZi arhivu (| Arfiiviraj obracun

Obrasci / Virmani / Izvestaji

| Obrazac PPP-PD ; ‘
Datum Sifra | Prezime Vr. isprave | JMBG Prebivaliste |PP |Vr. prihoda | OlakSica |Be... |Br. Dana Br. Sati |Fond sati |Bruto prihod Osnov
17.03.20 | 000001 |PETROVIC PETAR 1/1202983715309 02209 101 00 0 23| 64,00 160,00 55.600,00
17.03.20 | 000002 MARKOVIC MARKO 1/2101984295098 01801 101 00 0 29| 80,00 160,00 50.250,00

105.850,00
TR <

Stampaj PPP-PD \“ IL PP OD-O XML “ Stampaj PP OD-0 ‘“ 0K / UPISI

I - e W eSS S
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Klikne se zatim na polje PPP-PD XML i otvoriée se prozor prikazan na donjoj slici:

Formiranje XML-a za PPP-PD X |
Godina: || 2027 |IMesec: || > |Rb.zaper.: || ' ||FEBRUAR 2020
1.1 Vrsta prjave: |1 - OPSTA PRUAVA | 1.3 Datum nastanka PO: | v|
1.4 Datum placéanja: [ v|
1.5 Izmena prijave: v}
1.5a Identifikacioni broj priave: | | 1.6 Broj res./odiuke suda: | | [
1.6a Osnov - 0znaka resen)a: { v‘i

2.1 Tip isplatioca: |1 - PRAVNO LICE KOJE SE NE FIt ' 2.2 PIB/JMBG: (101149299 |

2.3 Mesecni fond sati: 1160

2.5 Maticni broj: 213123423 | 2.6 Naziv podnosioca PPP-PD: |SR "TEST FIRMA" |
te: i .
2.7 Sedite: 020 2.8 Telefon kontakt osobe: 0633333777 |

2.10 E-Mail: pdpriava@gmail.com ‘

ZATVORI “ ' 0K

L

Obavezno se popunjava polje 1.4. Datum plac¢anja. Ako neko od ostalih polja nije popunjeno korisnik
mora obavezno da popuni ta polja, osim polja 1.5. Klikom na dugme OK javlja se poruka:

POTVRDITE AKCIJU
DA LI JE OVO KONACNA ISPLATA ZA

’\. PERIOD ?
,/e

Ukoliko jeste, klikne se na OK, ukoliko nije, klikne se na Odustani. Klikom na odgovaraju¢u opciju otvara
se prozor u kome se selektuje Direktorijum u koji Zelimo da sa¢uvamo xml fajl.

OK | Odustani

13



(8 lzaberite folder

<« v 4 B> ThisPC > Desktop » L-R v O Search Desktop
Organize v New folder == ~
22 Dropbox A Name v Date modified Type Size
3 New folder 9.3.2020. 15:53 File folder
@ OneDrive = .
New folder (2) 31,12.2019. 10:25 File folder
& This PC New folder (3) 23.9.2019. 10:58 File folder
-8 3D Objects Search again in:
B! Desktop Subfolders
[ Documents
¥ Downloads
J& Music
| Pictures
m Videos

“ia Local Disk (C:)
s Local Disk (D:)
== home (\\192.168

=% Network i

Folder: | Desktop

Oznadi se ili selektuje direktorijum i klikne na Select. Sledi sistemska poruka:

PORUKA O IZVRSENOJ OPERACIII

'USPESNO KREIRAN XML FAJL 99-1-20202 |
-1-2020-03-17.XML ! L

[
S~—

’l

Nakon snimanja fajla korisnik moZe da izabere i opciju Stampaj, preko koje se dobija PPP PD u
formatu za Stampanje. Na isti nacin se vrsi formiranje fajla kroz opciju Obrazac PPP PD za Ostala
licna primanja. Fajl iz Biznisoft-a se na portal poreske uprave ucitava preko opcije xml unos.

Brisanje obracuna zarada

Klikom na opciju Obracun zarada, otvara se prozor u kom se selektuje obra¢un u kome treba raditi ispravku,
ukoliko se obracuni zaposlenih ne vide, kliknite na kucicu “Svi statusi”. Selektuje se obracun za zaposlenog
koji treba da se obrise, klikne se na polje Vrati zaglavlje, pa na polje Obrisi zaglavlje. Obracuni za zaposlene
se briSu jedan po jedan ili klikom na polje Obrisi sve.
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| BZMISOFT 0.0 [ Obracun zarac

— -~
Godina | Mesec |R.br.| Opis obracuna Casova |Zarada-1 | Satnina-1 | Datum Val. |Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status |BO A

2019 09 1|SEPTEMBAR 2019 168,00 0,0000 0,00000/23.12.19 35.036,24 23.921,00{ 341.725,00 5.872,00 5.872,00 |Konfirmisan

2019 10 1/OKTOBAR 2019 184,00 0,0000 0,00000/16.01.20 42.963,42 25.801,00|  368.590,00 5.872,00 5.872,00 |U obradi

2019 11 1/NOVEMBAR 2019 168,00 0,0000 0,0000017.03.20 39.025,28 25.801,00]  368.590,00 5.984,00 5.984,00 |U obradi

2019 12 1/DECEMBAR 2019 176,00 0,0000 0,0000017.03.20 40.994,35 25.801,00,  368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi

2020 01 1{JANUAR 2020 184,00 0,0000 0,0000012.03.20 42.963,42 25.801,00{ 368.590,00 5.984,00 5.984,00 |U obradi

2020 02 1 FEBRUAR 2020 160,00 0,0000 0,0000017.03.20 37.056,21 25.801,00| 368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi v
WM E 100d10 » »ow +EHE - xBE*E < >

F6 - Novi F2 - IZMENE Opis obracuna (0K / Primeni || KONFIRMIST | Vrati u obradu Kopiraj iz obraguna Nalog za GK || PrikaZi arhivu Arhiviraj obratun

Obracun zarada | Sta

Sifra | Prezime iime Koe :
000001 |PETROVIC PETAR 0,0000
000002 | MARKOVIC MARKO 0,000 B |

8 Bruto Neto
0,00 0,00 64,00 55.600,00 40
0,0000 0,00 0,00 80,00 50.250,00

Obustave || Vrati zaglavlje Bl Obrisi zaglavije

B/N [Or... [

|OF:.. | |Casova _ |Pocasu |
1| 100 REDOVAN RAD B 11| 00| o018 ooooo2| 001002 80,00 0,00000]  45.000,00 0,00  0,0000
2| 180[TOPLI OBROK B 11| o020 o01s| ooooo2] 001002 0,00 0,00000 500,00 0,00  0,0000
3| 131/REGRES ZA GODISNI ODMOR B 11 020/ 018 000002 001002 0,00 0,00000 250,00 0,00,  0,0000

]

W K« 5
Obrisi stavku Stampaj || Bruto/Neto prosecna cena za naknade na teret posiodavca [ Prikaz knjizenja  Konfirmisi sve || Vrati sve \ [ Ponisti

| | pym | s e )

BE-B-xE

oS

Izvestaji za obracun i virmani

Izvestaji se mogu dobiti tako Sto izaberemo Obracun zarada, kliknemo na obracun za koji Zelimo izvestaje
i izaberemo opciju Obrasci/Virmani/lzvestaji, kao $to je prikazano na slici:
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Obracun zarada [X]l+] [x]

R.br.| Opis obracuna Casova|| Zarada-1 /| Satnina-1 | Datum Val. | Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status  [BO A
1/SEPTEMBAR 2019 168,00 0,0000 0,00000/23.12.19 35.036,24 23.921,00|  341.725,00 5.872,00 5.872,00 |Konfirmisan
1 1/OKTOBAR 2019 184,00 0,0 0,00000/16.01.20 42.963,42 25.801,00|  368.550,00 5.872,00 5.872,00|U obradi
2019 1 1/NOVEMBAR 2019 168,00 0,q00) 0,00000|17.03.20 39.025,28 25.801,00|  368.590,00 5.984,00 5.984,00|U obradi
2019 1 1/DECEMBAR 2019 176,00 0,00) 0,00000{17.03.20 40.994,35 25.801,00| 368.590,00 5.984,00 5.984,00|U obradi
0 1/JANUAR 2020 184,00 0,00) 0,00000/12.03.20 42.963,42 25.801,00|  368.590,00 5.984,00 5.984,00 U obradi
of | 1/FEBRUAR 2020 160,00 odpof  0,00000/17.03.20 37.056,21|  25.801,00  368.590,00 5.984,00 5.984,00|U obradi v
1 > oo+ 8 < ‘ ’ >

| F6- Novi || M - IZMENE |oKY Ffimeni || KONFIRMIST || Vrati u obradu || Kopiraj iz obracuna || filog za GK || PrikaZi arhivu | : rhiviraj obragun

& i : ¢un | Evi ij ] & Obrasci / Virmani / Izvestaji | KnjiZenja | i Stenj

J Spedifikacija obracuna po radnicima p C e .
~Tip izvestaj -Za radnik -Z3 organizacioni del [ Za odelienje—-Poruka za slanje email-om ]

® Konacni obradun za mesec || Od &fre ("+"): o ||| od &fre ("+"): [ od: o | [|vas isplatni listic se nalazi u priogu ovog mai-a.
99999 999 399
Sifra Vrsta e IMBG Prezime oditefja Ime Status Pol Dat.Rodj. |MestoRodj. | Mesto Zmi i ...
000001 B 0298 309 PETRO DUSA PETAR Rad na neodredeno 5 05.10,74 BEOGRAD BEOGRAD
0000021 - IMBG 2101984295098  |MARKOVIC |LIuBISA MARKO |N-Rad na neodredeno vri|M -Muski  |02.08.71  |BEOGRAD |BEOGRAD [m]
M4 1lod2 |
7St;andardm>par M Primen{paramét.ré Naslov:  [KONACNI OBRACUN v [ za selekt. \Po§alji ema-'|‘|'—om“l.vM-~ §Eampa]

Specifikacija obracuna po radnicima — klikom na Stampaj se $tampaju isplatni listi¢i radnika, klikom na
Posalji email-om se $alju na mail zaposlenih isplatni listici.
U delu Ostali izvestaji za obracun se mogu dobiti slededi izvestaji:

| Opis obratuna Casova||Zarada-1 _|Satnina-1 | Datum Val. | Min.Zarada Osnov. |Max.Osnov. |Mi
2019 03]  1|SEPTEMBAR 2019 168,00 0,0000]  0,00000|23.12.19 35.036,24|  23.921,00] 341.725,00
2013 10 1|OKTOBAR 2019 184,00 0,0000]  0,00000|16.01.20 42.963,42|  25.801,00| 368.590,00
2019 11 1|NOVEMBAR 2019 168,00 0,0000]  0,00000/17.03.20 39.025,28|  25.801,00)  368.590,00
2019 12| 1|DECEMBAR 2019 176,00 0,0000]  0,00000|17.03.20 40.994,35|  25.801,00 368.590,00
2020 01  1[3aNUAR 2020 184,00 0,0000,  0,00000/12.03.20 42.963,42|  25.801,00| 368.590,00
2020 02|  1|FEBRUAR 2020 160,00 0,0000  0,00000)17.03.20 37.055,21  25.301,00| 368.590,00

|OK / Primeni, Vrati u obradu || Kopiraj iz obraguna || aloc

P na | Obrasci / Virmani / Izvestaji |

Ostali izvestaji za obracun l—

O 73 objekat & ' Po Eifri radnika Sifra__| Prezime i ime radnika IMBG Izbor.
‘ ) r o 1|PETROVIC PETAR 1202983715309 O
g Za odelenje ; 2|MARKOVIE MARKO 2101984295098 O
| Za kreditora
[ Za vrstu zarade
- Spisak za unos sati ~

-~ Spisak zaposlenih bez obracuna

- Kontrolna lista obracuna

- Rekapitulacija obracuna

- Rekapitulacia po vrstama zarada

- Kumul.rekapit.po vrstama zarada

- Spisak NETO zarada

- Spisak zarada zaposlenih sa rekapitulacjom
-~ Kumulativna rekapitulacija

-~ Kontrolna lista za poreze i doprinose

- Obracun NETO iznosa za isplatu

- Kontrolna lista obracuna poreza

- Specifikacja za tek.r. - po bankama

- Specifikacja za blagajnu

- Specifikacija za obustave na procenat
- Specifkacija za otplatu kredita

- Specifikacija uz virman za upl.osiguranja

Obrazac NZ-1 B « ||| Ponisti izbor | F7 - Pretraga po nazivu
e Pvidancia zarada 0o #1122 Zakona :

== e S A S i s Co S i 25 L C e
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Stampa virmana

Virmani se Stampaju ili izvoze za elektronsko pla¢anje u delu Obrada virmana. Prvo se za
odgovaraju¢i mesec u gornjem delu ekrana unese BOP u polje BOP — Broj Odobrenja. Zatim ¢e se
u donjem ekranu pojaviti broj odobrenja i mozZe se kliknuti na Obracun/Formiranje. Pojavice se
poruka Virmani formirani i spremni na Stampu. Klikom na dugme Prikaz virmana, dobijaju se
virmani za Stampu.Klikom na polje “Elektronsko..” nudi se moguénost formiranja tekstualne
datoteke za uvoz u E-Banking tako sto se Cekira Program-Klijent za E-Banking FX Client (Pexim),
Halcom, Reiffeissen .. iizabere opcija OK-Nastavi.

LB]ZNISQFT vo.0 | Obracun zarada | - IZE
[
|Gasova |Zarada-1 |Satnina-1 | Datum Val.|Min.Zarada |Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Dop.R. |Neop.Dop.P. |Status J| BOP - Broj Odoren;.d | Evi...| Princip obra¢ ~
| 168,00 00000 000000231219 | 35036,24) 2392100 34172500 587200 587200 Konfirmisan | | O [Bruto po casu
| 184,00 0,0000 0,0000016.01.20 42.963,42; 25.801,00 368.590,003 5.872,00] 5.872,00 |U obradi | O |Bruto po &asu
168,00 00000  000000/17.03.20 | 39.02528 2580100 36.590,00| 598400 5.98400\U obrac | O [erutopo éasu
| 176,00  0,0000]  0,00000(17.03.20 | 40.99435 2580100 368.590,00 598400 5984,00|U obradi | O [Bruto po asu
184,00 0,0000 0,0000012.03.20 42.963,42 25.801,00 368.590,00| 5.984,00| 5.984,00 |U obradi [J |Bruto po &asu
_ 160,00 0,0000 _ 0,00000 17.03.20 37.056,21 0 368.590,00  5.984,00 5.984,0 di ‘Bruto po Casu ¥
W4 100d10 » » i + = ~ &K &K ¥ < >

F6 - Novi H F2 - IZMENE H BOP - dupii ik za izmenu HOK/ Primeni” KONFIRMIST

Vrati u obradu ” Kopiraj iz obracuna ‘ Nalog za GK J PrikaZi arhivu i Arhiviraj obracun

Obracun zarada | Standardni nalog za obracun | Evidenciia radnog vremena | Pregled obracuna | Obrasci / Virmani / Izvestaji l KnjiZenja | vezni dokumenti | Obavestenja
Specifikaciia obracuna po radnicima | Obrazac PPP-PD | Obrada virmana | Ostali izvestaji za obracun
Isplata sa raduna: 290-1352-64 ~| BOP: |

Il patum naloga: 17.03.20 Datum valute: ﬁ?ioj.zo" v

| Mesto i datum prijema: \BEOGRAD
[0 Upisati PIB u broj zaduZenja
~Nacin isplate OBUSTAVA NA RATE———-Nacin isplate OBUSTAVA NA "%"

=]

(2 Zbirno po bankama + specifikacija

Nagin isplate NETO iznosa——-Stampati datum valute ?—
’VG) Poseban virman za svaku uplatu

(s) Da
() Ne - ostaviti PRAZNO

(0 Zbirno po bankama + specifikacija

(O Zbirno po bankama + specifikacija

(¢) Poseban virman za svaku uplatu

(%) Poseban virman za §Var0 uplatd

Obrisi bazu

Obracun / Formiranje

} AZuriranje baze “

[
“ Lista virmana h Prikaz virmanaH Elektronsko..

Nalog za prenos | Nalog za uplatu

V...|Rb...| Nalogodavac |Racun

| valuta

| Svrha placanja | Primalac

|Racun poverioca | 5...| Iznos | M.. | Poziv

na broj zaduzenja |

Nema podataka za prikaz

« Ood0

x AR« ¥

OBRACUN PRIVREMENIH | POVREMENIH POSLOVA

Za obracun privremenih i povremenih poslova u maticnoj knjizi radnika se radniku dodeli kategorija ili 51
ili 52 u zavisnosti da li plaé¢a sve doprinose ili samo PIO.

Zatim se u obracunu u gornjem delu ekrana za poresko oslobodenje upise (nula) 0,00. Slika u nastavku.

Obracun se radi kroz poseban obracun, sa tim da prvi obradun za redovno zaposlene mora biti
konfirmisan i arhiviran u osnovnim parametrima.
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X[

BIZNISOFT v9.0 | Obracun zarada |

Godina | Mesec |R.br. | Opis obracuna | Casova |Zarada-1|Satnina-1| Datum... | Min.Zarada | Min.Osnov. |Max.Osnov. |Neop.Do...|Neop.Do...| Status |BOP - Br...| Evi...| Princip obracuna| Neopor... | Preciznost ~
2019 10|  1JOKTOBAR 2019 | 18400 0,000 0,00000/15.01.20 | 4296342  25.801,00| 368.590,00| 5.872,00| 5.872,00|U obradi | | O |prutopodasu | 16.300,00 Iznos u din
19| 11|  1|NOVEMBAR 2019 | 168,00 0,0000] 0,00000/17.03.20 | 39.025,28  25.801,00] 368.590,00] 5.984,00| 5.984,00|U cbradi | | O lprutopocasu | 16.300,00]Lznos u din
019 12| 1/DECEMBAR 2019 | 176,00 0,0000] 0,00000[17.03.20 | 40.994,35  25.801,00] 368.590,00] 5.984,00| 5.984,00/U obradi | | O lerutopocasu | 16.300,00]Iznos u din:
2020 01 1|JANUAR 2020 | 184,00 0,0000| 0,00000(12.03.20 | 42.963,42|  25.801,00| 368.590,00) 5.984,00| 5.984,00 U obradi | O |prutopoéasu | 16.300,00|Iznos u dini

| 1|FEBRUAR 2020 160,00| 0,0000] 0,00000/17.03.20 | 37.056,21  25.801,00 368.590,00] | 5.984,00 | Arhiviran | 153145464 [Brutopo Zasu g A—

02 2 FEBRUAR 2020 PRIVREMENI I POVREMEN. 160,00  0,0000 | 37.056,21
MM 110d12 » v +EE v x EE«E < >

F6 - Novi H F2 - 1ZMENE |‘ Godina obraZunskog perioda ” OK / Primeni H KONFIRMIST “ Vrati u obradu H Kopiraj iz obracuna “ Ialog Za GK:

\ PrikaZi arhivu “ Arhiviraj obracun

OBRACUN ZARADE BEZ ISPLATE NETO

Ukoliko firma nije u situaciji da isplati sve doprinose, porez i neto zarade onda je duzna da do kraja
meseca plati doprinose za predhodni mesec na najniZzu mese¢nu osnovicu. Ovakav obracun se u
BizniSoft-u obracunava preko opcije Obracun zarade bez isplate neto.

U Obracun zarade se na F6 otvara novi red gde se unosi godina, mesec za koji obracunavamo,

zatim opis obracuna i ostali podaci. Program ¢e u opciji Obracun zarade bez isplate neto,
doprinose racunati na osnovicu koju unesemo u osnovnim parametrima u polju Minimalna
osnovica, zato je veoma bitno ovde upisati vazeci podatak.

Zatim se odmah prelazi na opciju Obracun zarade bez isplate NETO. Otvara se prozor koji je prikazan na
slici:

[B BizniSOFT v9.0 - www.biznisoft.com = o X
|3 2020 |~ | ol Stampaj | BK | Period ¥ 01.01.20 ¥ 17.03.20 v [[]Prikaz~ & Kontakt | i Preuzmi Oznadi + | &3 Partneri () Artiki | @ Pretraga
OBRACUN ZARADA BIZNISOFT v9.0 [ Obraéun zarade bez isplate NETO | X
I/ Op e banale pocsistema, [Godina | Mesec |R.br. | Opis obraéuna [Gasova | Zrada-1 | Satnina-1 | Datum val. Min.Zarada| Min.0: ~ | [3ifra | Opis [MR | Sk
> Tabele poreza, doprinosa i vrsti plaj| ™0 o™ 55 o3/ | 18,00 of 0210519 | 35036 239 14| AKONTACIJA ZARADE lo] 1
I Ohrazac PPP-FD . 2019 10|  1/OKTOBAR 2019 184,00 0 0160020 | 42963,42| 25.80 198| AKONTACLIA ZARADE b | 1
p Dctall parsmeliza obracin 219  11]  1/NOVEMBAR 2013 | 18,00 0 0[17.03.20 | 39025,28] 25.80 248|AKONT. ZABOLOVANJEPREKO 30DANA | N | 1
813 Malicna knflgs cadnika 2019] 12  1/DECEMBAR 2019 | 100 0 017.03.20 | 40994,35| 25.80 298| AKONT. ZABOLOVANJEPREKO 30DANA | N | 1
= S " 2020 1 13anuar 2020 184,00| 0 0[1203.20 | 4296342 25.80 348 | AKONT. ZA POR. BOLOVANJE I SL. N1
81 Obracun'zarade bez lsplate HETO 2020 2| 2|FEBRUAR 2020 PRIVREMENI I POVREMENI PO:| 160,00 ) 0[17.0320 | 37056,21] 25.80 398|AKONT. ZA POR. BOLOVANJE I 5L. N[ 1|
T OO UStaMT Nt PrTare S0 o e ey i e L - o2l icahtiaea) i A
> Isplata licu van radnog odnosa — - - -
1l Izvedtaji za period i po periodima 3 >

B Bol}m@nja‘ na teret 5“”?'"09 0sigun[&fra | prezime i ime. | Casova  |Bruto [p1I0 | Zdravstvo |Nezapos.  |Neto | Operater | Datum izmene | Status |
¥ Fojedinatna poreska prijava 000001 PETROVIC PETAR | 178,00 4.940,89 3.612,14| 1.328,75 0,00 0,00 ANA |17.03.20 |1-Uobradi |
> Obrasdi za javna preduzeca 000002 MARKOVIC MARKO | 176,00 5.134,40| 3.612,14 1.328,75 193,51 0,00|ANA 17.03.20 |1-U obradi

4. Obrazac M4 za zaposlene i viasnike||”
&[4 Kalkulator zarada
&% Preuzimanje podataka iz prethodne

< >

‘. OMILIENE FUNKCDJE
[| oPSTI SIFARNICT
- FINANSIISKO POSLOVANIE

-} ROBNO-TRGOVINA

{1 PROIZVODNIA

(3 FINANSIISKA OPERATIVA

2 SERVIS I POPRAVKE

{a} STALNA SREDSTVA I INVENTAR
9. UPRAVLIANJE KADROVIMA
2% ODNOSI SA KLIJENTIMA

G = = Mo« < 1od2 NN DB IS d- ) kd B < i
- ;“Stztus: ‘;U obradi ”

% — Svi statusi W

» w F2 - IZMENE “ Obradi sve ” Obrisi sve H “ F5 - Novi ‘h Konfirmisi h Konfirmisi sve h Vrati zaglavije

| Vrati sve l‘ Obrisi zaglavlje” Starmpa
|

U levom gornjem uglu se klikne na mesec za koji se obrac¢unavaju doprinosi. Na F5-Novi se otvara
novi red gde se unosi Sifra radnika i enterom se prede u novi red. Zatim se unosi sledeca Sifra
radnika i enterom prelazi u sledeéi red. Kada se svi radnici unesu onda se klikne na dugme
Konfirmisi sve i obra€un je zavrSen. Ako se obracunavaju doprinosi za sve radnike onda moZe da
se, umesto da se unosi radnik po radnik, klikne na dugme Obradi sve. Kada je obracun bez isplate
neto zavrSen vraca se na deo Obracun zarada.

Na kraju PPP-PD obrazac se formira na nacin na koji je ve¢ opisan u ovom uputstvu.
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Il DEO — NAKNADA TROSKOVA | DRUGA PRIMANJA ZAPOSLENIH
Obracun Ostalih liénih primanja

Ostala lina primanja sastoje se iz Sifarnika ostalih licnih primanja koji se nalazi u Opste tabele
podsistema i Obracuna ostalih li¢nih primanja. U Sifarniku ostalih liénih primanja nalaze se 8 vrsta
primanja po ¢l. 18. U sifarniku se nalaze Neoporezivi iznos, % Poreza, RN glavne knj. Troska, RN g.k.
Neto i RN g.k. Porez. U ovom Sifarniku se po potrebi menjaju i koriguju ovi parametri.

(B BizniSOFT v9.0 - www.biznisoft.com
|4 2020 = | |cl Stampaj | BK | Period ¥ 01.01.20 ¥ 17.03.20 v |[*|Prikaz~> & Kontakt | 3/ Preuzmi Oznadi ~ | &3 Partneri () Artikii | @ Pretraga

OBRACUN ZARADA Rl BIZNISOFT vo.0 [ Sifamik ostalin liénih primanja |
&V Opste tab{ele podsistema ~ ||3ifra | Opis vrste primanja |Neopor.  |% poreza  |Rn Trosk. |RnMNeto  |Rn Porez
:EJ Sifarnik _"a'“ta 1/NAKNADA TROSKOVA PREVOZA U JAVNOM SAOBRACAJU (CL. 18. ST, 1. T.1.) 3.666,00 10,0000 5294 4633 4894
80 Kursna lista 2|DNEVNICE ZA SLUZBENO PUTOVANJE U ZEMLII (CL. STL. T. 2) 2.201,00 10,0000 5292 14632 4894
=0 §ffar"!k opstina ) 3|NAKNADA TROSKOVA SMESTAJA NA SLUZBENOM PUTOVANIU (CL. 18, ST.1.T.3) 0,00/ 10,0000 5292 |4632 |4894
=0 Sifarnik banaka - kredttora 4/NAKNADA TROSKOVA PREVOZA NA SLUZBENOM PUTOVANIU (CL. 18, ST.1.T.4.) | 0,00 10,0000 5299 14633 4894
a0y Sifarnik odeljenja 5/SOLIDARNA POMOC (€L 18. ST.1.T. 5.) ] 36.665,00 10,00005299 4631 4394
s mete—— 6 |POKLON DECI ZAPOSLENIH, STAROSTI DO 15 GODINA (CL. 18. ST.1. T. 6.) 9.166,00 10,0000 5299 4639 4894
7|JUBILARNA NAGRADA (CL. 18. ST.1.T. 8) 18.331,00 10,0000 5251 14633 4894
viste: prnoda licavaiy iy 8|osTALO 0,00 10,0000 5299 4639 4894
@[> Tabele poreza, doprinosa i vrsti | o el o
&[> Obrazac PPP-PD
@[> Ostali parametri za obracun
& Mati¢na knjiga radnika

U Obracunu ostalih licnih primanja u gornjem levom uglu ekrana klikom na taster F6 — Novi obracun
se otvara novi red u kojem se unosi godina, mesec i ostali podaci za obracun koji vr§imo. Zatim se u
gornjem desnom ekranu klikne na vrstu primanja koju obrac¢unavamo i na kraju se u donjem ekranu
klikne na F5 — Novi i klikom na taster + u polju Sifra otvara se Mati¢na knjiga radnika, selektuje se
odgovarajuéi radnik i sa Ok/Upisi se povlacéi u Obracun, unosi se iznos za isplatu i prede u novi red.
MozZe da se i klikne polje <Formiraj za sve>, izabere nacin plac¢anja, unese se iznos primanja i potvrdi
se sa Ok. Time ¢e se obracunati primanja za sve radnike iz mati¢ne knjige radnika. Posle toga se klikne
polje <Konfirmisi sve> i potvrdi se sa Ok. lzvestaji, PPP-PD obrazac, specifikacija, virmani i ostalo
dobijaju se kroz opciju Obrasci/Virmani/lzvestaji. Obracun ostalih licnih primanja prikazan je na slici:

19



BIZNISOFT v9.0 [ Obracun ostalh lnih primanja IZ]EIE

Godina | Mesec | Re... | Opis obracuna | Datum va... | Status |BOP - Broj Odobre... | ||Sifra_| Opis iénog primanja
21 w0 1 [23.1219  [Konfimisan my || 1/NAKNADA TROSKOVA PREVOZA U JAVNOM SAOBRACAL (GL. 18. ST. 1.T.1
2019 1] 1|PREVOZ |23.12.19  |Konfirmisan | 564810958484844 2|DNEVNICE ZA SLUZBENO PUTOVANJE U ZEMLJI (CL. ST1. T. 2.)
2020] 03|  1/PREVOZ ZA MART 2020 117.03.20  |Uobradi 1  3|NAKNADA TROSKOVA SMESTAJA NA SLUZBENOM PUTOVANIU (CL. 18, ST. 1,
4|NAKNADA TROSKOVA PREVOZA NA SLUZBENOM PUTOVANJU (CL. 18. ST. 1.
5/SOLIDARNA POMOC (CL. 18. ST.1. T. 5.)
6 |POKLON DECI ZAPOSLENIH, STAROSTI DO 15 GODINA (CL. 18. ST.1.T. 6.)
7|JUBILARNA NAGRADA (CL. 18.ST.1.T. 8)
8|0STALO
M4 30d3 » » k= a C ¥ ke ‘u‘..1od8 > o - A Xk e W < >
it = i | . % Il [Pz : —
i F6 - Novi obracun ||[¥] F2 - IZMENE Opis obracuna - OBAVEZAN UNOS H KONFIRMISIT H Vrati u obradu |J Kopiraj obracun “ Nalog GK ” PrikaZi arhivu H ARHIVIRA]
L i
L] Obracun ostalih liénih primanjalf Obrasci / Virmani / Izvestaji | jizenja | vezi dokumenti | Obavestenja
Sif.... | Naziv vrste primanja | Si Prezime i ime |Za isplatu | Isplaceno  |Neoporez...| Neto Opor. |Osnovica | % Porez |Porez iznos | MestoTr. |Nos
00 AKNADA TROSKOVA PREVOZA JA O AOBR 000001 iz=5:08 P AR 275,00 0,00 666,00 0,00 0,00 0,00 0,00 00000
001]NAKNADA TROSKOVA PREVOZA U JAVNOM SAOBR| 000002 | MARKOVIC MARKO 3.275,00| 0,00  3.666,00 0,00 0,00 10,00/ 0,00/ 000002
| 6.550,00|| 0,00/ 7.332,00]| 0,00/ 0,00 [ 0,00
1od2 » W+ = a $ [ 5 x I < _— >
T 7 7 . :
l F5-Novi || Svistatusi ] F2-1zvENE } IM Formiraj za sve IKonﬁrmiéi stavku }‘ Konfirmigi SVE H Vrati SVE | Vrati stavku || Obrisi sve
! ! ! !

11l DEO — OPOREZIVANIJE POJEDINIH VRSTA PRIHODA GRADANA
Isplata licima van radnog odnosa

Isplata licu van radnog odnosa sastoji se iz tabele Mati¢ni podaci lica van RO i Obracuna za isplatu licima
van RO. Prvi korak je da se lice kome se isplacuje unese u Sifarnik Mati¢ni podaci lica van RO. Klikom na
<F2 — IZMENE>, pa na taster F5 otvara se novi red u kom se prvo unosi Sifra, zatim u polje JMBG unosi
maticni broj tog lica, zatim se unese Prezime, Ime roditelje, Ime, Posta, Mesto, Ulica i broj, Opstina
stana, Sifra opst. doprinosa za zdravstvo, Nacin isplate gde se preko tastera + bira odreden nacin, zatim
Sifra banke, Broj tekuceg ra¢una, Racun ili PBR — Nacin doznake na tekuéi racun, i kod polja Sifra PP
klikne se na taster + ¢ime se otvara se prozor Sifarnika primaoca prihoda, gde se izabere odgovarajudi, i
sa Ok/Upisi se povlaci u mati¢ne podatke. Zatim se enterom prelazi u novi red i time je to lice upisano u
tabelu. Zatim se prelazi u opciju Obracun za isplatu gde se u gornjem levom uglu na F6-Novi obracun
otvara novi red u kome se unosi Datum isplate, Opis vrste prihoda, Preciznost obracuna. U gornjem
desnom ekranu su u tabeli upisane sve propisane vrste prihoda. U donjem delu ekrana se na F5-Novi
otvara novi red u kojem prvo upisujemo 3ifru vrste prihoda koju ispla¢ujemo, zatim u polju Sifra unosi se
Sifra lica ili se klikne na taster + na tastaturi, otvara se prozor Mati¢ni podaci, selektuje se trazeno lice i
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sa <Ok/Upisi> se povlaci u obracun, zatim se bira nacin isplate, ide se do polja Neto ili Bruto u koje se
unosi Bruto ili Neto ugovorena naknada i prede se enterom u novi red. Klikom na polje
Obrasci/Virmani/lzvestaji dobijaju se PPP-PD obrazac, virmani i ostali izvestaji:

| Obrasci / Virmani / Izvestaji

3 | Ostali izvetaji za obracun

Spisak isplate licima van RO
Specifikacia za tek.rn. - po bankama
Specifikacija za blagajnu

Obrazac M-UN

Obrazac M-UNK

Obracun za isplatu prikazan je na slici:

(B BizniSOFT v4.0 - www.biznisoft.com = o X
onzo v|@§m|mlpgbdv 010120 ¥17.03.20 v[ﬁm & Kontakt | (2 Preuzmi Oznad v | &3k Partneri (@ Artikii | Q Pretraga

T T R |
r———

> Op:tel tabele pojsist'ema " |lleroj ... |Datum ... | Opis obrazuna | Preciznost | BOP - Broj Odobre... : op 1% No A
B i I)Z e p(:::’z:’D oRrNGSa LVFStL| 1{ 17.03.20 ‘UGOVOR O DELU ‘2 decmale |1-U obradl 301 PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (S0%NORTROS) | 50
' » o s{:lizacarametri o | 302|PRIHOD AUTORA NIJE OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (S0%NT) S
prd Matiénz Kniica radiika 303 |PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (43%NT) 4
& i an di X
.D Ohiadana ;rga 3 304|PRIHOD AUTORA NLIE OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (43%NT) 4
] .D’ Obradun zaradé bez is Iate NEr 7 305 |PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (34%NT) 3
: E] 5 e 306 PRIHOD AUTORA NIJE OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (34%NT) 3
307 |PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (S0%NT-+NAKNADA) ES
Bt i R 308 |PRIHOD AUTORA NIJE OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (50 %NT -+NAKNADA) st
D Obracunpza Sonlota itimavan 309 |PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (43%NT-+HNAKNADA) [
&= I | :
- p | 310 PRIHOD AUTORA NLJE OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (43%NT+NAKNADR) | 4
g el e ) 311|PRIHOD AUTORA OSIGURAN PO DRUGOM OSNOVU (34%NT-+HNAKNADA) 3v
8 clovanjaina feret socljalnog;osi W« 4 1odl » » il - & v x 5K« R M« 4 10d79 BB + — - v x BB x & < >
@[> Pojedinagna poreska prijava - = = = =
@[> Obrasci za javna preduzeca | F6 - Novi obracun M Svi statusi " ” Konfirmisi “1 Vrati u obradu ‘lh Nalog za GK || Obr.ugov.izn. M Kopiraj obracun
|\ Obrazac M4 za zaposl| i vlasn ¥
an Kalkulator zarada s Obracun za isplatu licima van RO} i/ Virmani / Izvestaji §KnjiZenja | Vezni dokumenti | Ob:
< "y ||wvrs... | opis prihoda G Prezime Ime Opis placanja Br.U % N... | % Po...|% U... |% PIO | % zd
- [ UGOVOR O DELU, OSIGURAN PO DRUGOM O 0000 2978715263  JOVANO OVA OVOR O DEL 0,00 20,00 0,00 0 0
] OPSTI SIFARNICT
5 FINANSIISKO POSLOVANJE
2} ROBNO-TRGOVINA
{1PROIZVODWIA
| FINANSIISKA OPERATIVA-
x SERVIS I POPRAVKE
{a} STALNA SREDSTVA 1INVENTAR
5% ODNOSI SA KLIJENTIMA
i SPECIFICNI PODSISTEMI
%AD"II!ISI‘RADJA WM« < lodl » » »i S E v X &S % < >
) im Fs-Novi @ F2-ZMENE | §fra kategoriie angaiovanog lca [ "+ za pretradivanje ] || obrisi sve | ok /upii |

BIZNISOFT TIM
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